
Leitfaden zum Anlegen eines Kundencodes 

 

1. Loggen Sie sich mit Ihrem Passwort und Ihrer E-Mail-Adresse im Firmenportal ein. Unter dem 

Menüpunkt „Vertragsverwaltung“ finden Sie Ihren aktuellen Vertrag. 

 

 

 

2. Rechts neben dem Feld „Status“ befindet sich ein Drop-Down-Menü. Bitte wählen Sie die 

Option „Infos“.  

 

 



 

3. In diesem Bereich erscheinen Ihre Firmendaten. Klicken Sie auf die Option „Code“, um einen 

aktuell gültigen Kundencode zu generieren.  

 

 

 

 

4. Bitte legen Sie das Gültigkeitsdatum des Codes fest (z.B. 31.12.2026) und klicken Sie 

anschließend auf „Generieren“.  

 

 



5. Nun wird der gültige Kundencode angezeigt.  

 

Der Kundencode kann (optional) an Firmenmitarbeitende weitergegeben werden, damit diese 

Ihre Abos selbst im Rahmen des Self-Service verwalten können. 

 

 

 

 


